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[bookmark: _bookmark22]Bu kısım, okuyucuların tezinizin ana noktalarını ve amacını hızlı bir şekilde gözden geçirebilmeleri için yazılmaktadır. Yaklaşık 250-750 kelime olacak özet bölümünde (ideal olarak sırasıyla) tez çalışmasının amacı, arka planı, kullanılan metot, bulgular ve sonuç bölümleri bir kaç cümleyle özetlenmelidir. Format olarak 1,5 satır aralığı, Times New Roman yazı sitili tercih edilmiştir. Satır başı kullanmadan, tek paragraf şeklinde yazılmalıdır. Özet metninin altında, sola hizalanmış ve italik biçimde “Anahtar Kelimeler:” başlığının devamında 3-5 anahtar sözcüğüne yer verilir. Anahtar sözcükler özel ad değilse küçük harfle yazılır. Tezlerin başlıkları ve özet sayfaları YÖK Dokümantasyon Merkezi tarafından Tez Veri Tabanının taranabilir alanlarına yüklendiğinden bu gibi metin alanlarında tablo, şekil, grafik, formül, simge, alt veya üst simge biçimi yazım (subscript, superscript), Yunan harfleri ve benzeri standart olmayan simge veya karakterler kullanılmamalıdır.
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Öğrenci, çalışma konusunun kişisel boyutu, bu çalışmanın kendisi için ifade ettiği anlam ve çalışma süreci hakkında söylemek istediklerini bu bölümde dile getirebilir. Ayrıca ön sözde teze önemli katkıları olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir. Tez çalışması bir kurum ya da kuruluş tarafından desteklenmiş ise bu bölümde ilgili kurum veya kuruluşa proje kodu belirtilerek teşekkür edilir. Ancak tez çalışmasıyla ilgili olmayan konuların bu bölümde gündeme getirilerek tezle bağlantısı olmayan kişilere teşekkür edilmesi akademik söylem topluluğuna uygun bir içerik oluşturmadığından tercih edilmemelidir. Bu bölümde kullanılan yazım dili bilimsel yazım ilkelerine uygun olmalıdır. 
Bu sayfanın tamamı Times New Roman yazım stilinde, 12 punto ve 1.5 satır aralığı ile hazırlanmalıdır. Başlık ise (ÖN SÖZ) 12 punto, koyu (bold) olarak, büyük harflerle ve ortalı yazılır. Yabancı dillerde hazırlanan tezlerde “ÖN SÖZ” cümlesi tezin yazıldığı dilde olacaktır.
Öğrencinin Adı SOYADI
…/…/…….
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[bookmark: _Toc145422392]GİRİŞ
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
1. [bookmark: _Toc145422393]Alt Başlık (varsa)
Girişte alt başlık kullanılması halinde numaralandırma yapılması gerekiyor. Birinci dereceden alt başlıklar 1, 2, 3, … seklinde numaralandırılırken, ikinci derece başlıklar 1.2., 1.3. şeklinde numaralandırılacak. Örnek:
1. Birinci Düzey Alt Başlık
1.2. İkinci Düzey Alt Başlık
1.3. İkinci Düzey Alt Başlık
2. [bookmark: _Toc145422394]Alt Başlık (varsa)
[bookmark: _Toc114781370]Tablolar, sayısal ve/veya sözel verilerin sergilendiği sütun ve satırlardan oluşan görsellerdir. Tablo oluştururken uyulması gereken en önemli ilke, bilgileri okuyucuların anlayabileceği şekilde sunmaktır.
Tablolar tez yazım kılavuzunda belirtilen formatına uygun şekilde hazırlanmalıdır. Bu kapsamda gerekli olmadıkça kenarlık veya çizgi kullanılmamalıdır. Genel olarak, tablonun üstünde ve altında, sütun başlıklarının altında (döşemeli başlıklar dahil) ve sütun anahtarlarının üstünde bir kenarlık kullanmanız yeterli olacaktır. Toplamları veya diğer özet bilgileri içeren bir satırı tablodaki diğer satırlardan ayırmak için de bir kenarlık kullanabilirsiniz.
Tablo 1. Örnek Tablo
	Okul Türü
	Öğrenci Sayısı

	Fen Lisesi
	250

	Anadolu Lisesi
	220

	Meslek Lisesi
	230


Not. Tablonun altında, yalnızca tablo başlığından veya gövdesinden anlaşılamayan tablo içeriğini açıklayan bir not görünebilir (örneğin kısaltmaların tanımları, telif hakkı atıfları vb.). Notlar 1.5 satır aralıklı ve sola yaslı yazılır. Tüm tablolar tablo notları içermez. Bu örnekte olduğu gibi “Not.” İtalik yazılır.
Verileri ayırmak için dikey kenarlıklar ve bir tablodaki her bir hücrenin çevresinde kenarlık kullanmayın. Tablodaki öğeler arasındaki ilişkileri netleştirmek için sütunlar ve satırlar arasındaki boşlukları ve katı hizalamayı kullanın.

[bookmark: _Toc114781371]Tablo 2. Yanlış Örnek
	Okul Türü
	Öğrenci Sayısı

	Fen Lisesi
	250

	Anadolu Lisesi
	220

	Meslek Lisesi
	230



[bookmark: _Toc114781372]Tablo 3. Yanlış Örnek
	Okul Türü
	Öğrenci Sayısı

	Fen Lisesi
	250

	Anadolu Lisesi
	220

	Meslek Lisesi
	230



Tablo oluştururken bu kılavuzda yer almayan özel kullanımlarda en son çıkan APA formatına uyarlılık ve tutarlılık gözetilmelidir.
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[bookmark: _Toc145422395]I. BÖLÜM
1. [bookmark: _Toc145422396]ANA BAŞLIK
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422397] Birinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422398] Birinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422399]İkinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
 Üçüncü Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Üçüncü Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.


[bookmark: _Toc145422400]II. BÖLÜM
1. [bookmark: _Toc145422401]ANA BAŞLIK
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422402] Birinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422403] Birinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422404]İkinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Üçüncü Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Üçüncü Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
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1. [bookmark: _Toc145422406]ANA BAŞLIK
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422407] Birinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422408] Birinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
[bookmark: _Toc145422409]İkinci Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Üçüncü Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Üçüncü Düzey Alt Başlık
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.


[bookmark: _Toc145422410]SONUÇ
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.
Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.


[bookmark: _Toc145422411]KAYNAKÇA
DeMatthews, D., ve Mawhinney, H. (2014). Social justice leadership and inclusion: Exploring challenges in an urban district struggling to address inequities. Educational Administration Quarterly, 50(5), 844-881
Khalifa, M. A., Gooden, M. A., ve Davis, J. E. (2016). Culturally responsive school leadership: A synthesis of the literature. Review of Educational Research, 86(4), 1272-1311.
Bastian, K. C. ve Drake, T. A. (2023). School Leader Apprenticeships: Assessing the Characteristics of Interns, Internship Schools, and Mentor Principals. Educational Administration Quarterly, 0(0). https://doi.org/10.1177/0013161X231196502

Not: Doi numaralarının gösterimi isteğe bağlı (bu notu okuduktan sonra siliniz).
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1. …

B. Uluslararası bilimsel toplantılarda sunulan ve bildiri kitaplarında (proceedings) basılan bildiriler:
1. …

C. Yazılan ulusal/uluslararası kitaplar veya kitaplardaki bölümler:
1. …

D. Ulusal bilimsel toplantılarda sunulan ve bildiri kitaplarında (proceedings) basılan bildiriler:
1. …

E. Ulusal hakemli dergilerde yayımlanan makaleler:
1. …
